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學生就業及實習策劃處
Career and Internship Office

學生實習表現評核表
引言:
感謝貴司提供寶貴之實習崗位, 讓本校學生得到鞏固專業基礎之鍛煉機會。為了能全面地評估每位實習生的工作表現, 本處懇請各位實習督導對各學員進行評價, 並反映學生在實習過程中所表現的優勢及有待改進的地方, 多謝合作!
甲部:  一般資料
	實習計劃名稱:
	

	實習構構名稱:
	

	實習督導姓名:
	 
	部門及職銜:
	

	電郵: 
	
	聯絡電話: 
	


	實習生姓名: 
	
	學生編號:
	
	專業:
	

	實習職位:
	
	實習日期:
	          至 

	實習城市:
	
	發放補助(如有):
	人民幣/每月

	主要工作職務:

	


乙部:  實習學員工作表現評級
請選擇在合適的空格內打”(”
	                            表現分值
技能
	劣                         優秀

	
	1
	2
	3
	4
	5
	不適用

	1) 工作水平

	專業知識
	
	
	
	
	
	

	工作質素
	
	
	
	
	
	

	對工作的理解
	
	
	
	
	
	

	2) 語言能力

	英文
	
	
	
	
	
	

	中文(書面表達)
	
	
	
	
	
	

	普通話
	
	
	
	
	
	

	3) 技術運用

	電腦(計算機)運用
	
	
	
	
	
	

	研究/搜集資料技巧
	
	
	
	
	
	

	4) 解決問題能力

	解決問題能力
	
	
	
	
	
	

	分析能力
	
	
	
	
	
	

	獨立工作能力
	
	
	
	
	
	

	靈活處事及應變
	
	
	
	
	
	

	5) 人際交往

	溝通技巧
	
	
	
	
	
	

	團體精神/團體合作技巧
	
	
	
	
	
	

	接受他人意見程度
	
	
	
	
	
	

	6) 處事效益

	適當安排工作優先次序及時間分配 
	
	
	
	
	
	

	能於限期前完成工作
	
	
	
	
	
	

	計劃及組織能力
	
	
	
	
	
	

	能承受壓力
	
	
	
	
	
	

	創新能力/提供具建設性之建議
	
	
	
	
	
	

	7) 工作態度

	負責態度
	
	
	
	
	
	

	參與工作的積極及主動性
	
	
	
	
	
	

	適應新工作環境的能力
	
	
	
	
	
	

	注意工作細節
	
	
	
	
	
	

	誠實及可信度
	
	
	
	
	
	

	樂於接受新方法及好學程度
	
	
	
	
	
	

	工作勤奮認真
	
	
	
	
	
	

	禮儀禮貌
	
	
	
	
	
	

	時間觀念及出勤情況
	
	
	
	
	
	

	實習生的整體工作表現
	
	
	
	
	
	


丙部:  對實習學員的綜合評價及建議
	評價及建議:



	實習督導簽署:

	實習單位公章:

	日期:

	


– 完 –
感謝您的寶貴意見及支持
備註: 

完成實習後, 學生請把填妥的評核表正本交回香港城市大學學生就業及實習策劃處:

地址: 范李寛學生事業中心
     香港九龍達之路83號 香港城市大學 康樂樓R4009
電郵: caio.event@cityu.edu.hk 
傳真: (852) 3442 0219

查詢電話: (852) 3442 5591
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